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Stownik pojec

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

LGD —Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Dolina Pilicy,

Rada — Rada Stowarzyszenia Dolina Pilicy- organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetencji nalezy
ocena i wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ Lokalnej Grupy Dzialania
Stowarzyszenia Dolina Pilicy,

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢" objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 1570 z pdzn.zm.),

Generator on - line — system umozliwiajacy oceni¢ wnioskow.

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o dniach - rozumie si¢ przez to dni kalendarzowe, przy czym:

1. jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu
nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito;

2. uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu;

3. jezeli koniec terminu przypada na niedziele lub sobotg lub inny dzien ustawowo wolny od pracy, za

ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

llekro¢ w dokumencie mowa o Prezesie, rozumie si¢ przez to Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia Dolina Pilicy,
przy czym w razie jego nieobecnosci, badz konieczno$ci wylaczenia si¢ z oceny wnioskoéw, jego zadania

bedzie pelnit Wiceprezes.
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W niniejszym dokumencie przedstawiono procedury zwigzane zrealizacja operacji wlasne;.
Przedstawiony opis procedur zostat oparty o zapisy Regulaminu Rady Stowarzyszenia Dolina Pilicy oraz
wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Procedury te dostepne sq w wersji elektronicznej na stronie internetowej Stowarzyszenia

www.dolinapilicy.pl w zakladce PROW 2014-2020.

1. Oglaszanie informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej

Ogtaszanie informacji o planowanej do realizacji operacji wiasnej nastgpuje w terminie
przewidzianym w ,, Harmonogramie planowanych naborow wnioskow o udzielenie wsparcia na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc”,
stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy ramowej i jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie
osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikéw 1 ich warto$ci, dla celow 1 przedsigwzigé, w ktore

wpisuje si¢ zakres danego ogloszenia.

1. Oglaszanie informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej

Etap Czynnos$¢ Odpowiedzialny | Dokument

L. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej | Pracownik biura | Informacja o
informacj¢ o planowanej do realizacji operacji wlasnej z | LGD planowanej do
oznaczeniem tej informacji datg — dzien/ miesigc/ rok. realizacji
Jednoczesnie jest zobowigzana do zachowania na swojej operacji
stronie  internetowej  wszystkich  informacji o wlasnej

planowanych do realizacji operacjach wilasnych oraz
informacji o nie zgloszeniu zamiaru realizacji operacji
przez potencjalnego wnioskodawceg.

2. Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej, | Pracownik biura | -
ktéra LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej, | LGD
obejmuje:

a) zakres tematyczny operacji,

b) wysoko$¢ srodkow na realizacj¢ operacji,

c) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem
minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

d) informacje o terminic i sposobie zglaszania
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zamiaru realizacji operacji przez inny podmiot
uprawniony do wsparcia (bezposrednie zlozenie
dokumentow w siedzibie LGD),

informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na
potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia,
tj. spetnia definicje beneficjenta okreslong w § 3
rozporzadzenia LSR (wykaz niezbednych
dokumentéow  potwierdzajacych spetnienie
warunkow udzielenia wsparcia zgodny z lista
zatacznikéw dot. identyfikacji beneficjenta,
okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy).

2. Zglaszanie zamiaru realizacji operacji

2. Zglaszanie zamiaru realizacji operacji

Etap Czynnos$¢ Odpowiedzialny | Dokument

L. Zamiar realizacji operacji nalezy zglosi¢ w formie | Potencjalny Wzor
pisemnej, na opracowanym przez LGD formularzu | wnioskodawca formularza
zgloszenia, w terminie wskazanym w informacji, zgloszenia
bezposrednio w Biurze LGD, przy czym bezposrednio
oznacza osobiscie albo przez pelnomocnika lub osobe
upowazniona.

2. Pracownik Biura LGD potwierdza zlozenie zgloszenia|Pracownik biura | Wzor rejestru
zamiaru realizacji operacji. LGD zgloszen
Potwierdzenie zawiera m.in. indywidualne oznaczenie zamiaru
(znak sprawy), date ztozenia zgloszenia, liczbe ztozonych realizacji
wraz ze zgloszeniem zalacznikow oraz jest opatrzone operacji
pieczecia LGD 1 podpisane przez pracownika LGD
przyjmujacego zgloszenie.

Jednoczesnie ztozone zgloszenia zamiaru realizacji
operacji rejestrowane sa w rejestrze w kolejnosci
sktadania.
Do zgloszenia zamiaru realizacji operacji dolacza sie
dokumenty niezbe¢dne do ustalenia spelnienia warunkow
przyznania pomocy albo ich kopie.
3. Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia na stronie | Pracownik biura | Informacja o

internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji

LGD

braku

operacji wlasnej, zaden podmiot nie zglosit zamiaru jej zgloszenia
realizacji, LGD zamieszcza na swojej stronie stosowng zamiaru
otym informacj¢, a nastgpnic wypelnia wniosek realizacji
0 przyznanie pomocy (adekwatny do zakresu operacji). operacji
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3. Weryfikacja potencjalnego wnioskodawcy

W przypadku, jesli zostat zgloszony zamiar realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce, po
uplywie 30 dni od dnia umieszczenia na stronie internetowej informacji o planowanej do realizacji operacji
wilasnej, ale nie p6zniej niz 60 dni od dnia umieszczenia ww. informacji, LGD m.in. w oparciu o ztozone

przez ten podmiot dokumenty dokonuje oceny na karcie weryfikacji wnioskodawcy, czy jest on uprawniony

Stowarzyszenie
Dolina Pilicy

do wsparcia, tj. czy spetnia definicje beneficjenta okreslong w § 3 rozporzadzenia LSR.

3. WERYFIKACJA POTENCJALNEGO WNIOSKODAWCY
Etap Czynno$¢ Odpowiedzialny Dokument
1. Weryfikacja potencjalnego wnioskodawcy | Kierownik biura | Wzoér  deklaracji
dokonywana jest przez pracownika biura LGD, na|LGD i Pracownik |bezstronnosci
karcie weryfikacji podmiotu zglaszajacego zamiar | biura LGD i poufnosci dla
realizacji operacji. Przed przystapieniem do pracownikow
weryfikacji, niezbedne  jest deklarowanie /cztonkow
bezstronnosci i poufnosci celem eliminacji powigzan Zarzadu LGD/
oceniajgcego pracownika biura LGD z potencjalnym Wzor karty
wnioskodawcg. weryfikacji
Ww. karte¢ podpisuje weryfikujacy pracownik biura podmiotu
LGD, ktora nastgpnie podlega zatwierdzeniu przez zglaszajacego
przetozonego. W dalszej kolejnosci pracownicy biura zamiar  realizacji
LGD przekazuja ja do zatwierdzenia Radzie na operacji.
posiedzeniu.
2. Ustalenie terminu posiedzenia Rady. Pracownik biura |-
LGD w
porozumieniu z
Przewodniczacym
Rady
3. Zawiadomienie czlonkow Rady o terminie | Pracownik biura |-
posiedzenia, przynajmniej na 7 dni przed tym|LGD
terminem:
- telefonicznie badz
- za pomocg poczty elektronicznej — wymagana jest
w takim przypadku zwrotna informacja o odebraniu
wiadomosci..
4. Podanie do publicznej wiadomosci poprzez strong | Pracownik biura | -
internetowg LGD terminu posiedzenia Rady, co|LGD
najmniej 7 dni przed posiedzeniem.
5. Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady. | Pracownik biura |-
LGD
6. Obstuga techniczna posiedzenia Rady. Pracownicy biura |-
LGD
7. Podpisanie listy obecnosci. Czlonkowie Rady | Wzor listy
obecnosci

(z uwzglednieniem




»EBuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary

* % %
* 5 %

L R

wiejskie"

Stowarzyszenie
Dolina Pilicy

podzialu na
sektory)

Sporzadzenie rejestru intereséw cztonkow.

Pracownik biura

Wzor rejestru
interesow czlonka
Rady

Otwarcie posiedzenia - przedstawienie porzadku
obrad: sprawdzenie quorum (polowa radnych),
w tym zachowania parytetow, udziatu
poszczegblnych grup intereséw.

Powotlanie komisji weryfikujace;.

W przypadku braku prawomocno$ci obrad, w tym
braku zachowania sktadu Rady w ten sposob, ze ani
wladze publiczne, ani zadna grupa interesu nie
posiada wigcej niz 49% praw glosu oraz parytetu
polegajacego na tym, ze co najmniej 50 % gloséw
decyzyjnych dotyczacych wyboru pochodzitaby od
partnerow nie bedacych instytucjami publicznymi,
Przewodniczacy zamyka obrady i wyznacza kolejny
termin zebrania.

Przewodniczacy
Rady

10.

Przed przystapieniem do weryfikacji, niezbedne jest
deklarowanie bezstronnosci 1 poufnosci celem
eliminacji  powigzan  oceniajacego  Radnego
z potencjalnym  wnioskodawcg. Czlonek Rady
wypelnia deklaracj¢ bezstronno$ci 1 poufnosci,
podpisuje si¢ pod o$wiadczeniem, a takze pod tabela
— lista zgloszen zamiaru realizacji operacji,
z weryfikacji ktorych czlonek Rady si¢ wylacza.
Wowczas nie zostaje on brany pod uwage
w przedmiotowej weryfikacji.

Czlonek Rady

Wzor deklaracji
bezstronnosci

i poufnosci dla
cztonkow Rady
LGD

11.

Sprawdzenie przez komisj¢ weryfikujaca rejestru
interesow cztonkow z deklaracjami bezstronnosci
i poufnosci.

W przypadku gdy komisja weryfikujaca stwierdzi, ze
Radny nie wylaczyt si¢ z weryfikacji, wzywa go do
poprawienia  deklaracji bezstronnosci i poufnosci
danego zgloszenia. Zaistnialy fakt sekretarz
odnotowuje w protokole. Po stwierdzeniu zgodnosci
deklaracji bezstronnosci i poufno$ci z rejestrem
interesow czlonkow komisja podpisuje si¢ na
rejestrze w wyznaczonym miejscu.

Komisja
weryfikujaca

12.

Radni dokonuja analizy zgloszenia i zatwierdzaja
karte weryfikacji podmiotu zglaszajacego zamiar
realizacji operacji.

Kazdy Radny zatwierdza w/w karte (jedna karta do
jednego zgtoszenia dla wszystkich cztonkow Rady)
ije§li  zgadza si¢ zwynikiem  weryfikacji
pracownika biura LGD, wpolu ,zatwierdzit”
zaznacza opcje ,tak” wraz z datg ize zlozeniem
podpisu. Jesli dany Radny nie zgadza si¢ z wynikiem
weryfikacji  pracownika biura LGD  wpolu

Czlonkowie Rady
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»zatwierdzil” zaznacza opcje ,,nie” wraz z data i ze
ztozeniem podpisu.

Jesli wickszos¢ Radnych (potowa + 1) zadecyduje,
ze nie zgadza si¢ z wynikiem weryfikacji pracownika
biura LGD, kazdy czlonek Radny na podstawie karty
dokonuje weryfikacji podmiotu. Weryfikacja jest
pozytywna, jezeli wigkszos¢ glosow na podstawie
oddanych kart weryfikacji zostata oddana za opcja

,,lak”.

Od ww. weryfikacji nie przystuguje odwotanie.
13. | Sporzadzanie protokotu z posiedzenia Rady. Sekretarz Protokot
14. | Zamknigcie posiedzenia. Przewodniczacy |-

Rady

4. Zasady przekazania informacji dla podmiotow zglaszajacych zamiar realizacji operacji

4. ZASADY PRZEKAZANIA INFORMACJI DLA PODMIOTOW ZGELASZAJACYCH ZAMIAR

REALIZACJI OPERACJI
Etap Czynnos¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna

L. Nie po6zniej niz 7 dni od dnia zakonczenia weryfikacji | Pracownik biura |- Informacja o
podmiotow zglaszajacych zamiar realizacji operacji, | LGD/ Prezes wynikach oceny
nastepuje przygotowanie i wyslanie pism do|1GD zgloszenia
podmiotow o wynikach oceny ich zgloszen ze zamiaru
wskazaniem, czy przeprowadzona ocena potwierdzila realizacji
uprawnienie danego podmiotu zglaszajacego ubieganie operacji

si¢ 0 przyznanie wsparcia.

W przypadku, gdy ocena danego podmiotu
zglaszajacego  jest pozytywna, pismo zawiera
informacj¢ o planowanym naborze wnioskow o
tematyce okreslonej dla operacji wlasnej ze wskazaniem
przyblizonego terminu ogloszenia naboru oraz
pouczenie o mozliwos$ci zlozenia wniosku o przyznanie
wsparcia w tym naborze.

W  przypadku, gdy ocena danego podmiotu
zglaszajacego jest negatywna, w piSmie podaje si¢
uzasadnienie takiej decyzji Rady.

W obu przypadkach informacja przekazywana jest jako
skan pisma wytgcznie drogg poczty elektronicznej, o ile
wnioskodawca podat adres e- mail, jesli nie podat pismo
wysylane jest listem poleconym.

2. Zamieszczenie na stronie internetowej LGD informacji | Pracownik biura |- Informacja o
o wyniku weryfikacji zgloszen zamiaru realizacji | LGD wynikach oceny
operacji przy informacji o zamiarze realizacji operacji zgloszenia
wlasnej zamiaru
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realizacji
operacji

W  przypadku, gdy co najmniej jeden podmiot
zglaszajacy spelnia warunki do wubiegania si¢ o
wsparcie, LGD nie p6zniej niz w terminie 3 miesiecy od
dnia dorgczenia informacji o pozytywnej weryfikacji
zgloszenia zamiaru realizacji operacji, oglasza nabor
wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej operacji wlasnej. Do oglaszania
i przeprowadzania naboru oraz calego procesu oceny
iwyboru operacji stosuje si¢ ,,PROCEDURY
PRZEPROWADZANIA NABORU I WYBORU
WNIOSKOW SKEADANYCH PRZEZ PODMIOTY
INNE NIZ LGD”.

Jednak jezeli operacja objeta wnioskiem o przyznanie
pomocy ztozonym do LGD przez uprawniony podmiot,
ktory uprzednio zglosit zamiar realizacji operacji, nie
zostanie wybrana przez LGD do realizacji, wowczas
LGD moze ztozy¢ do zarzadu wojewodztwa wniosek o
przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji wlasnej oraz
dokumentacje, w oparciu o ktéra podjeta takie
rozstrzygniecie.

Pracownik biura
LGD/
Kierownik biura
LGD

5. Wycofanie zgloszenia zamiaru realizacji operacji.

5. Wycofanie zgloszenia zamiaru realizacji operacji.

Etap

Czynno$¢

Osoba

odpowiedzialna

Dokument

Po zlozeniu zgloszenia zamiaru realizacji operacji
podmiot  zglaszajacy lub osoba przez niego
upowazniona nie ma mozliwosci dokonywania w nim
poprawek ani zmian, ma jednak prawo zwrdci¢ sig¢
z pisemnym wnioskiem do Prezesa LGD o wycofanie
ztozonego zgloszenia.

Potencjalny -
wnioskodawca

Biuro LGD, w celu zachowania $ladu rewizyjnego ww.
wycofania sporzadza kopi¢ wycofanych dokumentow,
ktore wraz z oryginatem zawiadomienia o wycofaniu
zgloszenia przechowywane sa w LGD. Jednocze$nie w
rejestrze  zgloszen  dokonuje  si¢  stosownego
przekreslenia wycofanego zgloszenia wraz z adnotacjg o
wycofaniu dokumentow.

Pracownik biura |-
LGD

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot zglaszajacy
znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia. Zgloszenie
skutecznie wycofane nie wywotuje zadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie
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skutecznie wycofat zgloszenie, bedzie traktowany jakby
tego zgloszenia nie ztozylt.

6. Brak zgloszen zamiaru realizacji operacji badz ich negatywna ocena.

6. Brak zgloszen zamiaru realizacji operacji badz ich negatywna ocena.

Etap

Czynnos¢

odpowiedzialna

Osoba

Dokument

Po uplywie terminu 30 dni od dnia umieszczenia na
stronie internetowej LGD informacji o planowanej do
realizacji operacji wlasnej, w przypadku braku zgloszen
lub gdy przeprowadzona przez LGD ocena wszystkich
podmiotow zglaszajacych potwierdza, ze nie s3
spetnione przez te podmioty warunki dostepu do
pomocy, LGD:

- informuje o tym zglaszajacych zamiar realizacji
operacji,

- umieszcza na swojej stronie internetowej wyniki
oceny (informacj¢) przy informacji o zamiarze realizacji
operacji wiasnej.

Nastepnie pracownicy biura LGD przygotowuja
wniosek na operacje wlasng na obowigzujacym
formularzu opracowanym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Whiosek przedktadany jest Czilonkom Rady w wersji
elektronicznej przez generator on - line. Operacja
przygotowana jest w sposob umozliwiajacy dokonanie
oceny jej zgodnosci z LSR oraz wedtug obowigzujacych
kryteridw oceny operacji.

Wniosek w formie papierowej podpisanej zgodnie z
zasadami reprezentacji obowigzujacymi w LGD
znajduje si¢ w biurze LGD. Przewodniczacy Rady,
niezwlocznie po informacji o zarejestrowaniu wniosku
W generatorze, wyznacza termin i miejsce posiedzenia
Rady w celu dokonania oceny operacji.

Pracownik biura

LGD

10



